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 ،ĹĈʞ Ĕــİʰ .ĺʓʿĈʛ ĈĻʿ ˻ŀĳʬĘĈʝ Ĉʟ Ēʓʕİ
 Ķďļ ˻Ĉـــʖــ ــŃــʜ ĔـــĘĿŔ Ĉـ  ʿĿ ņـــĴđćŀـــʞĈـــʯ ĹĈـــʞ

. Ēʓʕįʞ ʼŀļćĔ  ̠ćē đŀʯ ʏļĈ˘ć

:ņʞĈĻĤ đćʴŕŃʿ

 ،đēĿ ēćʸــ˗ć ĹĔʞ ēđ ĺــʞćŀʟ ņļ ēŀــğʮ
 ēŀĠ łʛ ćē đŀــʯ Ņćŀــʖďļ ʏــĘĔŃ˗

ĺʕİ đĈʪʜć ēĈİđŀʯ؟

:Ĭʓķİ 
 .ʏــĘć ŁđĈــ ʞć ʼĿŔــʪــć ĹĈ̬ـــ˦ İـــʛ ēĈــėــʓــĘ ēĈـ

 ʏĻĘ ēđ Home łــʞĈــʛ  ̇ ēđ ēćʸــ˗ć ĹĔــ ʞ ˦̬ــć ēđ

 łــʕــʜ̋ــĴ Ēــʕــʮ ĒــńĈــ  ʿłــďــ˔ــĜ ŅŇĈــــʛ ʏــــĘćē

Heading 1، Heading 2، Title  ĒــʕــʞĈــļ

 łʕʜ̋Ĵ ʴć đŀــʯ ˦ʖļ Ĕʖʓʟ ŅćĔ̫ــ .Ēʓʖėń … Ŀ

 Ĉʛ ćē ņــķــĜć ŅĈńĔʖʓʟ ،Ēʓʕİ ŁđĈــ˔ــʖــĘć Title

Heading 2 Ĉــʛ ćē ĈńĔʖʓʟ Ĕ̬̇ـــ Ŀ Heading 1

 ĔʖʓʟĔ̬  ̇ĈĻ  ʿŅĈńĔʖʓʟĔ̬  ̇ Ĕūć Ŀ Ēʓʕİ Ěʬʾļ

 ćē ... Ŀ ۴ ،۳ ،۲ ŅĈــń Heading ʍʓʟĔʟ łʛ ،Ēʞēćđ

 .Ēʓʕİ ʈĈʬʖʞć

 đĈــʜ đēćĒʞĈʖــĘć łــʛ ĈــńĔʖʓʟ ˤđćđ Ĕ̚ــʓˌʟ ŅćĔ̫ــ

 Ĉʜ Ĕʖʓʟ ˦̬ــć łــİ ņğʯ ŅĿŔ ʏــĘć ņ˗Ĉİ ،ŁĒــʿ

 ĖʔــĘ Ŀ ŁđĔİ Įــʓķİ Ēʜć łʖــʿŀʞ ćē Ĕــʖʓʟ Ĕ̬̇ــ

 ʈĈــʬʖʞć łــď˔Ĝ ŅŇĈــʛ ʴć ćē Ĕــˆʞ đēŗــļ łــʕʜ̋Ĵ

 ːćĔūćēĈʝ Ĉʜ Ğــʯ ˤʀ Ķİ ŅĿŔ łʕʜ̋Ĵ ˦̬ć Ĉʟ Ēʓʕİ

 ʊćĔ̚ــʓˌʟ ˦̬ــć ĹĈــʪʞć ʴć Ėــʝ .đŀــ  ʿĵĈــĻĤć

 ŁđĔİ Įــʓķİ Insert łــʞĈʛ  ̇ŅĿŔ ،đŀــʯ ˦ــʖļ ēđ

 ،Page number  łــʕʜ̋Ĵ  ʴć  ŁđĈ˔ʖــĘć  Ĉــʛ  Ŀ

łʞĈʛ  ̇łļćđć ēđ .Ēʓʕİ ŅēćʲĴ ŁēĈĻ  ʿćē ʊĈď˔Ĝ

Table łــʕʜ̋Ĵ ŅĿŔ Ŀ ʈĈــʬʖʞć ćē Reference

 ŅćĔــ  ̫ŀــʕļ Įــʜ Ĉــʟ Ēــʓʕİ Įــʓķİ of content

 ŅĈń łʕʜ̋Ĵ ˤĈʓļ ʴć ŀʕļ ˦̬ć ēđ .đŀــ  ʿ ʴĈʛ ĈĻʿ

 Ĉــʟ Ēــʓʕİ ʈĈــʬʖʞć ćē ņــįʜ Automatic table َ

 ŅĈńĔʖʓʟĔ̬  ̇Ŀ ĈــńĔʖʓʟ ĕĈــĘć Ĕ  ̫ ēćʸ˗ć  ĹĔʞ đŀʯ

 łʛ ćē ĈĻــ  ʿŅćŀʖďļ ʏــĘĔŃ  ̠Ŀ ĵĿĒʭ ،ĈĻــʿ

 ĵĿć łď˔Ĝ łــİ ˦ ̬ć ŅćĔــ  ̫.Ēʕİ đĈــʪʜć ņĴđĈــĘ

 đŀــʾʞ Łđćđ ʽــʜĈĻʞ ʏــĘĔŃ  ̠˦̬ć ēđ ĈĻــʿ

 łʕʜ̋Ĵ Ŀ ŁđĔــİ ʈĈʬʖʞć ćē Insert łــʞĈʛ  ̇ĒــʜĈʛ ʸʓʞ

 Ēķʭ łď˔Ĝ Ĉــʟ Ēــʓʕİ ʈĈــʬʖʞć ćē Cover page

.đŀ  ʿćĒʭ ćŀʖďļ łʓ˕ʛ ʴć ĈĻ  ʿ˦ʖļ

 ʈŀʒďļ đćĔ˗ć ŅĈń ʏėʝ ŅćĔ  ̡ˤňĤć ʏ˗ĈʜŔđ
 ĈĻʿ

 ĒʕʿĈʛ ĈĻ  ʿˤĈʒĠĈʬļ ʏــĘĔŃ  ̠ ēđ ņĜĈʯ đćĔ˗ć ĒʜĈʿ

 ĈــŃʞʀ ŅĈń ʏــėʝ ĒــʜŔćĒʞ ʏــĘĿđ ˤćŀــʕĤ ʨــʓń łــʛ łــİ

 đēćđ đŀــʭĿ ņــʿĿŔ ĹćĔūĈʖــėʕʜć ēđ .Ēــʓńđ ʏــĘđ ʴć ćē

 ņــĜĈʯ ʍــĠĈʬļ ŁĈĴĔــń ˤʀ ĮــĻİ łــʛ Ēــʓʞćŀʟ ņļ łــİ

 ŅĿŔ ˦ــʾʓįʓ˔ʓʟŀʞ Ĉــʜ ˤňــĤć Įــʜ Ĉʛ ،ʏــʿćʲĴ ʏــėʝ

 ŅćĔ  ̫.Ēʜŗــ  ʿĔʒʯĈʛ ˤʀ ʴć đŀــʯ ĒʕĻــʿŀń ŁćĔــĻń ˦˔ķʟ

 Ĕ̫ــŔĈİ ˤʀ ŅćĔــ  ̫đŀــʯ Ķ̬ــĈ˗Ŀŕ  ̭ʊĈــĻʓˆʕʟ ĒــʜĈʛ ēĈİ ˦̬ــć

 ،Ēʜŗــ  ʿĔ̫ــŔĈİ ˤʀ Ķ̬ــĈ˗Ŀŕ  ̭đēćĿ .Ēــʓʕİ ĵĈــģ  ̠ćē ęĈــʯ

 łğ˕ʞ łĘ ʏļňĤ ŅĿŔ ĖʔــĘ Ŀ ŁđĔİ ʴĈʛ ćē ʏــėʝ Įʜ

 ˦̬ć ēđ Ŀ đŀــ  ʿ ʴĈــʛ ĈĻــ  ʿŅćĔــ  ̫ŀʕļ Įــʜ Ĉʟ Ēــʓʕİ Įʓķİ

 ʈĈــʬʖʞć ćē Turn on Post Notifications łــʕʜ̋Ĵ ŀــʕļ

 ŁĒــ  ʿđĈʜ łʕʜ̋Ĵ ،Ēــʓʕİ ēćĔــįʟ ćē ĒــʕʜʀĔ ʓʕİــūć  .Ēــć Ĕ̬ــ˦̠ 

 Ŀ Ē  ʿĒńćŀʯ Ķ̬Ēʒʟ Turn off Post Notifications łʛ

.Ēʓʕİ ĕŀįģļ ćē ŁĒ  ʿđĈʜ ĵćĿŔ Ēʓʞćŀʟ ņļ

ĵĈĐ čŕ  ʿʽʬʛ łʛ Łʹ̢Ŀ ʏʞŀ  ̠ˤđĿ̋˗ć 
 đŀʯ ĵĈــĐ čŕــ  ʿʽʬʛ ēđ ņʯĔ  ̫łــİ Ēــʜć  ŁĒʜđ ŇĈــĻʖĐć

 ņــʖ˘Ŀ ņــĸĿ ،Ēــʞć ŁđĔİ ŁđĈ˔ʖــĘć ęĈــʯ ŅĈــń ʏʞŀ  ̠ ʴć

 đēćĒʞĈʖــĘć ʏʞŀ  ̠ĈŃʕʟ ،ĒʜŖŔ ņļ ʽʬʛ ˦̬ć łʛ ˤĈʟđŀʯ

 ŅćĔــ  ̫Ņć ŁđĈــĘ ēĈʓــėʛ ʼĿŔ .Ēــʓʕİ ņļ ŁĒńĈــʾļ ćē

ć̬ــ˦ ʭĿ ēĈİــʜ đēćĿ :đēćđ đŀــĘ ʈĿ Įــʪʜć ʏʜĈــʖļ đĈــ˦ 

 đŀــʯ Ĕــˆʞ Ēــļ ˦ــʖļ Ŀ Ēʜŗــ  ʿʊĿĈــ˔ʖļ ŅĈــń ʏʞŀ  ̠Ĉــʛ

ʊēĈــʒĤ ʏــĘć ņــ˗Ĉİ ēĈİ ˦̬ــć ŅćĔــ  ̫.Ēــʓʕİ đēćĿ Ĉــʪʞʀ ćē

 ŀʭĿ ʏــėʭ  ĶĴŀــĴ  ēđ  ćē  Word art creator

 .đĔــʓĴ  ēćĔــ˘  ĈĻــʿ  ēĈــʓʖʯć  ēđ  łــʕʜ̋Ĵ  Ēــʕʮ  Ĉــʟ  Ēــʓʕİ

ʏʜĈــĘ ʈĿ  ، ēĈİ ć̬ــ˦   ŅćĔ̫ــ  ʍــĘĈʕļ  łــʕʜ̋Ĵ  Įــʜ
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 ćē ˤʀ ،ŁĒــ  ʿđĈــʜ ʏʜĈــĘ ēđ ˦ــʖļ đĈــʪʜć ʴć Ėــʝ .ʏــĘć

 ˦ʓĻń łʛ .Ēʓʕİ Paste đŀʯ ĹćĔūĈʖــėʕʜć ēđ Ŀ ŁđĔİ śʔİ

 ĈĻــ  ʿĺʖــėʓĘ łʛ ęĈʯ ʏʞŀ  ̠ˤĈĻń Ĉʛ ˦ʖļ ņĴđĈــĘ

.Ē  ʿĒńćŀʯ Ķ˕ʖʕļ

 Łʹ̢Ŀ ŅĈńĔ̓ũćēĈİ ˤđĿ̋˗ć
ĵĈĐ čŕ  ʿʽʬʛ łʛ

 ņــĸĿ ،ĺــʜđĔİ ʏــʒďĜ ʏــʞŀ  ̠ŁēĈــʛŔđ ņــķʒ  ̆ʽــʬʛ ēđ

 ŁđĈ˔ʖــĘć ˦ʖļ ŅćĔــ  ̫ęĈʯ ŅĈــńĔ̝ũćēĈİ ʴć đćĔــ˗ć ņــʯĔ̫

 ĹćĔūĈʖėʕʜć łʓĸĿć ʊĈĻʓˆʕʟ ēđ ĺń đēŗļ ˦̬ć Ŀ Ēʕʕİ ņļ

 ،ĵĈــĐ ˦ ̬ć Ĉʛ  .ʏــėʓʞ  ŁĒńĈــʾļ  Ķ̫ــĈ˘  łــĻń  ŅćĔ̫ــ

 ʸــʓʞ ćē ęĈــʯ ŅĈــńĔ̝ũćēĈİ Ēــʓʞćŀʟ ņļ ŁđĈــĘ ņــʿĿŔ Ĉــʛ

 ŅĈńēćʸ̫ć łــʛ ēĈİ ˦̬ــć ŅćĔــ  ̫.Ēــʓʕİ łــ˗Ĉ˃ć đŀــʯ ˦ʖļ łʛ

 łʞŀĻʞ łــİ ʏــʿćđ Ēʓńćŀʯ ʴĈــʓʞ  ŁđĈــĘ Ěʬــ  ʿĹŀــĘ

 .ʏــĘć Character Pad ،ŁćĔــĻń ˦˔ķʟ ēđ ĈŃʞʀ ʍــĘĈʕļ

 đŀʯ ˦ــʖļ ēđ ś̬ــĈńĔ̝ũćēĈİ łــʛ ēćʸــ˗ć ĹĔʞ ˦̬ــć ʍــěʞ Ĉــʛ

 ŅĈʒ˔ĸć ːĿŕĐ ēđ ŇŀĻģļ łİ ʏʿćđ Ēʓńćŀʯ ņĘĔʖĘđ

  .ĒــʞēćĒʞ đŀــʭĿ ŅđĈــĤ ŅĈــńĒʓķİ łــď˔Ĝ Ŀ đēćĒʞĈʖــĘć

 ŅĔʟ ŁđĈــĘ Łćē Ēــʓʕİ ņļ ŁđĈ˔ʖــĘć ņــĳʞĈʯ łــʞĈʜćē ʴć Ĕــūć

 ˤćĔ̫ŔĈİ Ĕʖــʾʓ  ̫ĈĻķــėļ .đŀــ  ̫Ēــńćŀʯ ĈĻــ  ʿĶ̫ــĈ˕ļ ēđ

 ŁĈĳʖــĘđ ŅĿŔ ćē Word ēćʸــ˗ć  ĹĔʞ Įــʓķİ ˤĈĴĒــʕʞćŀʯ Ŀ

 ˦̬ć ĒــʜĈʛ Łʹ̬ــŖ ŅĈــńĔ̝ũćēĈİ ˤđĿ̋ــ˗ć ŅćĔــ  ̫.Ēــʞēćđ đŀــʯ

 ĖʔــĘ Ŀ Ēʜŗــ  ʿInsert łʞĈʛ  ̇đēćĿ Ŀ ŁđĔİ ʴĈــʛ ćē ēćʸ˗ć ĹĔʞ

 ʏĘĔŃ  ̠ʍʓʟĔʟ ˦̬ć łʛ .Ēʓʕİ ʈĈʬʖʞć ćē Symbol łʕʜ̋Ĵ

 ēćĔ  ̆ĈĻــ  ʿĶ̫Ĉ˕ļ ēđ ˒ķʖʬļ ŅĈń ʕ Ĉــʾʞ ʴć ś̬ŇĈʛ Ēʕķʛ

 Ŀ ŁđĔــİ ŁđĈ˔ʖــĘć ĈــŃʞʀ ʴć Ēــʓʞćŀʟ ņļ łــİ ʏــ˗ĔĴ Ēــńćŀʯ

Paste đŀــʯ ĹćĔūĈʖــėʕʜć bio ēđ Ŀ śــʔİ ćē ˦ــʖļ ĖʔــĘ

 ŁđĈ˔ʖــĘć Word łʖ˗Ĕــʾ̚  ̭ŅĈń łʬــėʞ ʴć Ĕــūć .Ēــʓʕİ

 Ŀ ĒــʿĈʛ ŁĈʟŀİ ʏــĘĔŃ ʓʕİ ņļــĘć ˦įĻļ ،Ēــć ʏ̬ــ˦̠ 

 More łʕʜ̋Ĵ ŅĿŔ ĒʜĈʛ ĈńđĈĻʞ ˦̬ć ĶļĈİ ŁĒńĈʾļ ŅćĔ̫

.Ēʓʕİ Įʓķİ symbols

 łİ ř̢Ĉń ʏėʝ łʫʬʜŔĈʟ ŁĒńĈʾļ
Ēʜć ŁđĔİ ĮʜŇ

Ēʜć ŁđĔİ ĮʜŇ ćē Ĉń ʏėʝ ĹćĒİ Ēʜć ŁđĔİ Ĕį؟   ̠ĵĈĐ łʛ Ĉʟ

 ŅćĔ  ̫ņــńĈĴ łİ ʏــĘć ˦̬ć ˦ļ ņــķĜć ʊňįــʾļ ʴć ņįʜ

 Ĉʛ .ĺʕİ ņļ ĮــʜŇ ćē ˤʀ ŁĈūʀđŀــʯĈʞ ،ʏــėʝ Įــʜ ˤđĔİ đē

 ĔĳــʾʜĈĻʞ ŅĿŔ ˤđĔــİ Įــʓķİ ēĈʛ Ŀđ ʏــʓķʛĈ  ̆łــʛ łــʭŀʟ

 ŁđĈــĘ ņķʓʯ ēĈİ ˦̬ــć ،ˤđĔــİ ĮــʜŇ ŅćĔــ  ̫ŁćĔــĻń ˦˔ķʟ

 ēĈʒįʜ ʏ˘Ŀ ĒʕʮĔń ʸʓʞ Ķʓĸđ ˦ʓĻń łʛ Ŀ Ēʖ˗ć ņļ ˚Ĉ˔ʟć

 ś̬Ĉń ʏėʝ Ĉʟ ĹĿŕ  ̫ĹćĔūĈʖėʕʜć ʏʓķʛĈ  ̆˦̬ć ˈćĔĘ ĒʜĈʛ

 ʤŔĈʯ ĮʜŇ ʏʓģ˃Ŀ ʴć ،Ēʞć ŁĒــ  ʿĮʜŇ ņńĈʒʖــʿć łİ ćē

 ʽʬʛ łʛ ĒــʜĈʛ ʏــĘĔŃ  ̠˦̬ć łــʛ ņــĘĔʖĘđ ŅćĔ  ̫.ĺــʕİ

 Options łــʕʜ̋Ĵ ŅĿŔ Ŀ ŁđĔــİ łــģʭćĔļ đŀــʯ Ķ̬ــĈ˗Ŀŕ̭

 ņــʕģʜ iOS ŅĈń ŁĈĳʖــĘđ ēđ łــʕʜ̋Ĵ ˦̬ــć ،Ēــʓʕİ Įــʓķİ

 ʦŕʮ Įــʜ Ķįــ  ʿłــʛ Ē̛̬ــʀ Ŀ ˤŀــ˔ʜʀ ŅĔــĘ ʊŇŀــěďļ

 ،đŀــʿ ņļ ʴĈــʛ ĈĻــ  ʿŅćĔــ  ̫łــİ ś̬ــŗʕļ ēđ .ʏــĘć ŁĒــʞđ

 ʏĘĔŃ  ̠Ĉʟ Ēʓʕİ ʈĈʬʖʞć ćē Posts You've Liked łʕʜ̋Ĵ

.Ēʓʕİ ŁĒńĈʾļ ،Ēʜć ŁđĔİ ĮʜŇ łİ ćē ś̬Ĉń ʏėʝ

 ĹćĔūĈʖėʕʜć ēđ

 łİ đēćđ đŀʭĿ ņʿĿŔ

 ˤʀ ĮĻİ łʛ Ēʓʞćŀʟ ņļ

 ņĜĈʯ ʍĠĈʬļ ŁĈĴĔń

 Įʜ Ĉʛ ،ʏʿćʲĴ ʏėʝ

 ˦ʾʓįʓ˔ʓʟŀʞ Ĉʜ ˤňĤć

 ŁćĔĻń ˦˔ķʟ ŅĿŔ

 ˤʀ ʴć đŀʯ ĒʕĻʿŀń

Ēʜŗ  ʿĔʒʯĈʛ

 ʴĈʓʞ Ņŕʖــʾʓ  ̡ŅĈń ņļĔĴĔــĘ łʛ łʞĈʯ ēđ đćĔــ˗ć ʴć ŅŔĈʓــėʛ ĈʞĿŕİ ŁēĈʛĿđ ġŀʓــ  ʿ Ĕğʯ đŀʭĿ Ĉʛ
 Ŀ ŁĒــ  ʿ Ĕʖــʾʓ  ̡ʊĒــʿ łʛ ņĤĈĻʖʭć ŅĈń łįʒــ  ʿ ʴć ŁđĈ˔ʖــĘć ʸــʓʞ Ķــʓĸđ ˦ــʓĻń łــʛ Ŀ Ēــʞēćđ
 ņĸĿ .Ēʕʖėń ĵĈģ  ̠ĹćĔūĈʖــėʕʜć Łʹ̢Ŀ łʛ ņĤĈĻʖʭć ŅĈń łįʒــ  ʿ ēđ ņʞćĔ̢ć ˤćĔ̡ŔĈİ ʴć ŅŔĈʓــėʛ
 łʛ ʏʒــėʞ Ņŕʟ ŁđĔʖــėĴ ēĈʓــėʛ ŅĈń ņĴʹ̢Ŀ ĹćĔūĈʖــėʕʜć łــİ ʏــĘć ˦̢ć ĺــŃļ ēĈʓــėʛ ł̓įʞ
 ʏ˕ʓ˕Đ ēđ .ĺʓńđ ņļ čŕــ  ʿĈĻــ  ʿŅćĔ  ̡ćē ĈŃʞʀ ʴć ŅđćĒģʟ łʖ˔ń ˦̢ć łİ đēćđ ņļŀĻĤ Ņŕ̡ŔĈİ

.ĒʓʿĈʛ łʖʿćđ ņĤĈĻʖʭć łįʒ  ʿ˦̢ć ʴć Ņŕʟ ʈćʲʭ Ŀ Ĕʟ ʏĐćē ŁđĈ˔ʖĘć Ēʞŀʿ ņļ ʍʭŀļ ņļŀĻĤ Ŀ ŁđĈĘ ŅĈń Ēʕ˗Ĕʟ ˦̢ć

ņʕʓėĐĒĻďļ ĒĻĐć
QA ĺʓʟ Ĕ̬Ēļ

(ʏėʬʞ ʽʬʛ) ĹćĔūĈʖėʕʜć ʴć ĔʖŃ  ̡ŁđĈ˔ʖĘć ŅćĔ  ̡Ēʕ˗Ĕʟ Ēʕʮ

  ŁđĈĘ Ěʬ  ʿĹŀĘ ŅĈńēćy ć̫ łʛ ēĈů ˦ ć̬ ŅćĔ  ̫.Ēʓʕů ł˗Ĉ ć˃ đŀʯ ˦ ʖļ łʛ ʸʓʞ ćē ęĈʯ ŅĈńĔ̝ũćēĈů Ēʓʞćŀʟ ņļ ŁđĈĘ ņʿĿŔ Ĉʛ

ʏĘć Character Pad ،ŁćĔĻń ˦ ˔ķʟ ēđ ĈŴʞʀ ʍĘĈʕļ łʞŀĻʞ łů ʏ ćʿđ Ēʓńćŀʯ  ɹ Ĉʓʞ


