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��ر��ه ���� ��دن ���� ��ی �� درد���ر ����ه ای ��ارد، �� ���� ا�� اول از ��� از �� آ��� ��ص ����. ������د �� ��ك ��دن ��و�� ���� �� �� ا����ده از 
Delete و �����دن آ��� �� Recycle Bin ��� از ����ل ����� و ��ك ��دن ������ ���� ا��

New Folder �����
�وی د�� ��پ و 

��� ��دن ���� �� در آن 
���� را�� �� از ����� 
�� ����ر �� ا�� در�� 

در آدرس ����� 
ا��. ا�� ا�� ��دت 

New Folder ����
را ��ك �����، �� �ودی 

دو��ره ���� ��ز��� 
��� ��� �� ��ا�� ��� 

��ا��� ��د

آ���ل �� را دم در ���ا���!
او��� ��م ��ای �� ���� ����� ا����، ���ون ��دن 
آ���ل ����. ��� �� ���� ��ی �� ���ف ���دی 
�وی ����� �ــ�د دا��ـــ�. ���� �� و ����ل ��ی 
ــ�ه، �ــ��ــ� �ــ�ی �ــ��ــ�ــ� و �ــ� ا�ــ�ــ�ــ�ده،  ــ ــ�ه � ــ د�
��وه ��ی �����، ������ ���� �� ��ل ���� 
��� ���ه ا�� و ��� ���� �� در ��� آدرس 
��� ��ه ا��، از را�� ���� ����� ��ی ا�� ا����ت 
ــ�ی  ــ� � ــ�� �ـــ� �ـــ�ـــ�ف �ــ�ــ�ــ�ــ�. �ـــ��ـــ� �ـــــ�دن �
ــ�ارد، �ــ� ���� ا�ــ� اول  �ــ� درد�ــ�ــ�ر �ــ��ــ�ه ای �ـ
از ��� از �� آ��� ��ص ����. ������د �� ��ك 
ــ� ا�ــ�ــ�ــ�ده از Delete و  ــ� �ــ��ــ� �ــ� � ــ�و� �ـــ�دن �
�����دن آ��� �� Recycle Bin ��� از ����ل ����� 
و �ــ�ك �ــ�دن ������ ���� ا�ــ�، �ــ�ن ���� 
ا�� در ا�� ��آ��� ���� از ���� ��ی ��� را �� 

����ا��� ��ك ����.

��وه ���ی ����
ــ�ع �ــ�ــ�ــ�ا، ���  د��� ���ی �ــ��ــ� �ــ� �ــ�ا�ــ�س �
ــ�ی ا�ـــ�ـــ�د �ــ��ــ�ــ�ر  ــ� � ــ� ــ� �ــ� ــ�� ــ�ی � ــ� ــ� از �
������ �ــ��ــ� ا�ـــ�. �ــ� ا�ــ� �ــ��ــ�ــ�، ���� �� در 
د��� ���ی ��ی ����� در آدرس �ـــ�ی ���� 
ــ�ــ�زی ���� �ـــ�ای �ــ�ــ�ا �ــ�دن  �ـــ�ار �ــ� �ــ�ــ��ــ� و �
�ــ� �ــ��ــ� ��� درا�ـــ� را �ــ�ــ� و�ــ� ����. ��� از 
����� ��ی �ــ�ــ��ــ�، ا�ــ�ــ�ــ�ده از د��� ���ی �� 
ــ�ـــ��ز ا�ـــ� ��  �ـــ� Library�ــــــــ�ی �ــ�ــ� �ــ�ض ��ـ
ــ� ��� ــ� ــ��� ــ� ــ�ص �ـــ���ـــ� �ـــ� � ــ� ــ� در �ـــ��ـــ�ر �
Documents، Photos، Music و... ���� ��ه 
ا��. �� ��� ��دن ���� ��ی ����� در ا�� ����ر�� 
�� ��ا��� �� ���� د����� و �� ����� ���ا 
��دن ���� �� را ��� ��ا�� ����. ا�� دو�� ��ا��� 
از ا�� ��� ��� ��ض ا����ده ����، �� ��ا��� 
 �� Librar ��آدرس ����ر��ی ��رد ��� ��د را ��ای ا
����� ���� �� ����ر��ی �ــ�رد ��� را �� �� ���� 

را�ــ� و ا����ب ����� Pin to Quick access �� �ــ�ار ا�ــ�ار ���ر ����ه 
File Explorer ا���� ����. 

������� ��� ا��
ــ�اری و  ــ� � در ���ر د��� ���ی �ــ��ــ� �ــ�، ا����ب �ــ� ����� ���� ا�
���� ���ی ��ای ���� �� و ����ر�� �� ��ا�� ����ری دارد. د�وا�� ���� ����� 
ا�� ��اری ��� �� ���� ای ���� �� ��ون ���ز �� ��ز ��دن ����  �� ����ر ���ا��� 
����ای آن را �� را��� ����� د���، و�� �� آن ��ر وا�� �� �� ��� ���ا�� 
 ، �� ���م ا����ت ������� ��� د�ــ� ���ا ���. �� راه �ــ�ای ا���م ا�ــ� ��ر
ــ�اداده  �� metadata ���� ا�ــ�. ���� File Explorer �����ز  ا����ده از �ـ
������ ����� ��اداده ��ی ����ده ای ��ای ا��اع ����� ���� �� را دارد �� 
���م و ژا��  از ��م ������ه و ����� ����ع �ــ�ای ���� ��ی Word �� ا�� آ
������ ��ای ���� ��ی ���� را ���� �� ��د. ��ای �����ه ����� ا�� 
��داده �� ���� ا�� در �ــ��ی ����ه از ���� Add columns ����� View را 
ا����ب ��ده و ��ع ��اداده ��ی ����� داده ��ه در آن ����ر را ���� ����. 

ا����ده از ���ی ا��ی
ا�� ��ر ��� �� ���� ای ا�� �� ���� �� �� ��وه �� ��ر ����ك �وی �� ���� 
��ر ���� �� ����ر ����� ���� ���� را ��� ��� د����ه از ���� �� ��پ و 
را���� �و���ی ��د ���� �� ����، �� درد����ی ���� ���� و ������ ���� �� در 
ا�� ��ا�� آ��� �����. ����� ����� �� ��ن ���� ��ی ���ری در ��ا�� 
���، ��� �ــ�ن �����ره ���� �� در ��� آدرس در د����ه ��ی ����� و 
��� �� ��ن ������ ���ا ��دن ����ای ��رد ��� �� ���ر ز��ن ا��. �� 
راه �ــ� ����ر �ــ�ده و �����دی �ــ�ای ������ی از ���� درد����ی ������، 
ا����ده از �����ی ا�ــ�ی را���ن ��� Google Drive �� OneDrive ا�ــ�. �� 
ا����ده از ا�� �����م �� �� ����� �ــ�ای �����د��ی ���� ���زی �� ���� 
ا���اك ���� ��ار��، �� ��ا��� ��� ���� ��ی ��� ��د را در �� ��� ا�� و 
����� در د���س ����اری ���� و در ��رت ���ز آ��� را �� ��� ���� �� �� ��د 
�� ��و�� �� ���ز ا�� �� ا���اك ���ا���. ��� �� ��ا��� ��� د����� ا��اد 
����� �� ���� �� را �� ����� ���� و ��� ���� �� ا��اد ���� ا��زه ����� �� 
����� �� ���� ���ه را د���. ������د �� ��ای �����ان �����، ���� ���ب 
�����ی �����و���� و ���ل ��دن One Drive ا�� �� �� ��ر ��� ��ض �� 
�����ز ��ز��ر ��ه و �� ��ا��� �� ا����ده از ا������� �وی ���� ������ 

�� از آن ا����ده ����. 

 �� ����� �ــ���� �������ر��ی �� �ــ��ر و ��� ��دن ���� �� در دم د�ــ�� ��
آدرس ���� در و���وز ��م ���ــ�ب ��� �ــ�د، ا�� �� ��ا�� ���ه و�ی و ��را�� ���ــ�� 

�ــ�� را �� ��ر �����ــ� ���� د�ــ�. وا���ــ� ا�� ا�ــ� �� �ــ� ا���د �� ��ــ� ��ــ�� در ز���ــ� ������ 
���� �ــ� �� ���ــ� ����ــ� ����ــ�ی ���ــ�ی ��ا��ــ� دا�ــ�، ���ــ� د���ــ� و ���� �� ��ــ���� 

از ���ــ� ���ــ�د ��ــ�، �ــ�ف ا����ــ� ���� �ــ�ی ��� �� �� �ــ�ن 
در دا�ن ��در�ــ� و �� ا���ــ�ی �������ر�ــ� �ــ�و��� ��ا��ــ� زد. آ��ــ� در ادا�ــ� 

�� ��ا���، ������ ای از ���ــ���د��ی ���� ��ای ���ده ��دن �� ����� 
�����ــ� ���ــ� و ��رآ���ــ� ���� �� در و���وز ا�ــ� �� �� �ــ�� ��ــ� �� ��� 

�� �� �� ا����ت �ــ���، ���ی و ���  آ�ــ�ب را �� ��� ����� ���ــ� و را�� �� و �ــ�
��د د����� دا��� �����. 

��ف ���ا�ی ��
دا�ـــ�ـــ� �ــ�ــ� �ــ�ــ�ــ� از �ـــ� �ــ��ــ� 
ــ�ه ������  در ���ن ��ی ����� ���  و�ــ� ا�
ــ�ف �����  ــ ــ��ــ� ا� �ــ�ــ�ــ�. ا�ـــ� �ـــ�ر �ــ� �ــ�ــ�ــ� �
ــ�د، ���� �ــ��ــ��ــ� �ــ�ــ�ــ�ــ�ات در  ــ� � � �����
ــ� �� ��� و ���� ا��  ــ�ار� �ــ��ــ� �ــ� را �ــ� د�
���� دا�ــ�ــ� ��� ���� ����وت از �ــ� ���� 
�ـــ�د. �ــ�ــ�ا �ـــ�دن �ــ�ــ�ــ� �ــ�ی �ــ�ــ�اری ���� �� 
ــ�ای ����  �ــ� �ــ�ر د�ــ�ــ� �ـــ�ر د�ــــ�اری ا�ـــ�، �ـ
���� �� از ��� ا�ــ�ــ�م ا�ــ� �ــ�ر و����� �� ��ر�� 
ع ���ر �� آ���. ��������� ��ای  و �� ا�ــ� ����
ا�ـــ� �ــ�ــ��ــ� �ــ� �ـــ�م ا�ـــ�ار�ـــ�ی ا�ــ�ــ�ــ��ــ� ��� 
dupeGuru ����� داده ��ه �� ����� ��� را 
��� و�� ��ده و ���� ��ی ����� از ��� ا��� 
و ��� ����ا را ���ا �� ���. �� �وش �����دی 
، ����� ������ ��ای د����� �� ����ر��ی  د���
ــ�ای ا��  ــ�دن آ�����. � ��رد��� �ــ� �ــ�ی ��� �
New ����� ر ���� ا�� ���� را�� ���� و در��
����� Shortcut را ا����ب �ــ�ده و ��� ��ا�� 

را د���ل ����. 

ر�� �����!
���م ا�� ا��ل �� ��� ��� �� ��� �� ����� 
���� و �ــ�رآ�ــ� �ـــ�ای �ــ��ــ��ــ� �ــ��ــ� �ــ��ــ�ــ�ن 
ا���د ����، ا�� ا�� در ��� ا�� �����ر ��او�� 
ــ�م ا�ـــ� �ـــ�ش �ـــ� �ــ�ــ�ــ�ده  ــ� ــ��ــ�ــ�، � �ــ�ا�ــ�ــ� �
��ا��� ��د. ����� New Folder �وی د�� ��پ 
ــ� �ـــــ�دن �ـــ��ـــ� �ـــ� در آن �ــ�ــ�ــ� را�ـــ� �ـــ�  ــ� و �
ــ� در�ـــ� در آدرس  از ����� �ــ� �ــ��ــ�ر �ــ� ا�
New Folder ���� ا��. ا�� ا�� ��دت �����
ــ�ره �ــ��ــ� ��ز���  ــ ــ� �ودی د�� ــ ــ�ك �����، � را �
��� ��� �� ��ا�� ��� ��ا��� �ــ�د. �� ��ای 
New Folder ،را��� آ���ه ��د��ن �� �� �ــ�ه

����ع!

 ���� ���
��ای ������ 

��رآ���� ���� �� 
در و���وز

�����ر ������ر
��ز���� ���ر ����ری

را�ــ� و ا����ب ����� Pin to Quick access �� �ــ�ار ا�ــ�ار ���ر ����ه 
 ا���� ����. 

 �� ����� �ــ���� �������ر��ی �� �ــ��ر و ��� ��دن ���� �� در دم د�ــ�� ��
آدرس ���� در و���وز ��م ���ــ�ب ��� �ــ�د، ا�� �� ��ا�� ���ه و�ی و ��را�� ���ــ�� 

�ــ�� را �� ��ر �����ــ� ���� د�ــ�. وا���ــ� ا�� ا�ــ� �� �ــ� ا���د �� ��ــ� ��ــ�� در ز���ــ� ������ 
���� �ــ� �� ���ــ� ����ــ� ����ــ�ی ���ــ�ی ��ا��ــ� دا�ــ�، ���ــ� د���ــ� و ���� �� ��ــ���� 

از ���ــ� ���ــ�د ��ــ�، �ــ�ف ا����ــ� ���� �ــ�ی ��� �� �� �ــ�ن 

�� �� �� ا����ت �ــ���، ���ی و ���  آ�ــ�ب را �� ��� ����� ���ــ� و را�� �� و �ــ�

��ف ���ا�ی ��
دا�ـــ�ـــ� �ــ�ــ� �ــ�ــ�ــ� از �ـــ� �ــ��ــ� 

����ر ���� 
ع! ����


