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 میلاد ریواز:
من همیشــه یک دسکتاپ بسیار شلوغ و پر از فایل داشتم، ولى روى سیستم یک شرکت، وضعیتى را مشاهده کردم که در آن تعداد زیادى از فایل هاى روى دسکتاپ به صورت 

منظم مدیریت شده بودند، آیا این کار براى همه کاربران ویندوزى قابل انجام است؟

 کلیک: مدیریت فایل هاى روى دسکتاپ امر چندان پیچیده اى نیست، ولى اگر تعداد 
این فایل ها بســیار زیاد باشد آن گاه با مشکل شما روبه رو مى شویم. با این وجود براى 
مدیریت فایل هاى این چنینى، چند راهکار مختلف وجود دارد. البته پیشنهاد اصلى ما این است 
که تا جاى ممکن دســکتاپ خــود را از فایل هاى حجیم خالى نگه داریــد، زیرا این موضوع 

مستقیم روى سرعت عملکرد سیستم شما تاثیر خواهد داشت.
1  مدیریت پوشه ها: کافى اســت فایل هــاى مرتبط با هم را در یک پوشه قرار دهید و 
تنها پوشــه را روى دسکتاپ خود نگاه دارید. براى این کار به هیچ ابزارى نیاز نخواهید داشت 
و کافى است از سیستم هاى موجود در ویندوز استفاده کنید. با این وجود یکى از راه هاى ساده 
براى دسته بندى فایل ها، کلیک راست روى یک نقطه خالى صفحه دسکتاپ و انتخاب گزینه
 Sort by براســاس File type است. البته راه بهتر این است که به جاى قرار دادن فایل ها 
Short-) روى دسکتاپ، آنها را به خارج از دسکتاپ انتقال دهید و یک پوشه دسترسى سریع

cut) از آنها روى دسکتاپ ایجاد کنید.

2  نرم افزارهــاى جانبى: تعداد زیــادى از این نرم افزارها در جهــان وجود دارند، ولى 
پیشــنهاد من استفاده از نرم افزار Nimi Places اســت. پس از نصب و اجراى این نرم افزار 
کاملا رایگان مى توانید با ایجاد یک محدوده در صفحه و انتقال فایل هاى مدنظر خود به داخل 

آن، مدیریت فایل ها و پوشه ها را برعهده بگیرید. 
مى توانید هر بخش را نامگذارى کنید و ساختارهاى مختلف براى مواردى مانند بازى، موسیقى، 
فایل هاى کارى و... تعریف کنید. کار کردن با این برنامه به قدرى ســاده اســت که نیازى به 

توضیح بیشتر درباره آن نیست.
همچنین برنامه هایى مانند TOOLBOX نیز مى توانند مفید باشــند، ولى نکته بســیار مهم 
این اســت که دو نرم افزار یاد شــده به خوبى روى تمام نسخه هاى مدرن ویندوز کار مى کنند، 
ولى اگر از ویندوزهاى قدیمى مانند ویندوز XP اســتفاده مى کنید، ممکن اســت با مشکلاتى 
در اســتفاده از این برنامه ها روبه رو باشــید و به همین دلیل برنامه هایى مانند Fences براى 

شما مفید خواهند بود.

سوالات خود را به clickhelp@jamejamonline.ir ایمیل کنید تا پاسخگوى شما باشیم. ذکر نام، نام خانوادگى 
و شهر یا روستاى محل اقامت خود را فراموش نکنید، زیرا به سوالات بدون نام و مشخصات پاسخ داده نمى شود.

ذخیره کردن آدرس هاى 
پراستفاده روى نقشه گوگل

بسیارى از ما در طول روز براى مسیریابى از نرم افزارهاى 
نقشه اســتفاده مى کنیم. این نرم افزارها براى مسیریابى به 
مبدا و مقصد نیاز دارند. در بسیارى از موارد مبدا و مقصد ما 
بارها تکرار مى شوند، زیرا مسیرهایى مانند خانه به محل کار 
و بالعکس، خانه مادر، بســتگان و... را بارها در طول هفته 
مسیریابى مى کنیم تا خلوت ترین راه را انتخاب کنیم. با این 
شــرایط بهترین کار، استفاده از امکانات داخلى سیستم هاى 
مسیریابى اســت تا آدرس مکان هاى موردنظر خود را روى 

نقشه ذخیره کنیم.
نکته: این روش روى رایانه خانگى، دستگاه هاى اندرویدى و 
دستگاه هاى مجهز به سیستم عامل iOS قابل استفاده است.

   رایانه هاى خانگى
1  مرورگر کروم را روى دستگاه خود باز کنید.

2  در صورتــى که لاگین نکرده اید، به حســاب کاربرى 
خود وارد شوید.

3  سیستم نقشه گوگل را باز کنید.
4  با انتخاب منو از طریق ســه خط تیره بالاى ســمت 
چپ صفحه به منو وارد شــوید و گزینه Your places را 

انتخاب کنید.
5  در صفحه باز شــده، گزینه هاى Home و Work را 
مى بینید. مى توانید با کلیــک روى هریک، مکان موردنظر 
را روى نقشــه انتخاب کنید تا از این به بعد، به سرعت این 

مکان ها را در اختیار داشته باشید.

   دستگاه هاى اندرویدى و آى اواسى
1  اپلیکیشن نقشه گوگل را باز کنید.

2  در منوى اصلى گزینه Your places را انتخاب کنید.
3  در بخــش Labeled، گزینــه خانه یــا محل کار را 

انتخاب کرده و آدرس را براى آنها تعیین کنید.

در ویندوزهــاى قدیمى، انجام این کار بــا ویندوز 10 اندکى 
متفاوت بود، ولى نصب زبان جدید روى ویندوز 10 بسیار ساده تر 

از نسخه هاى قدیمى است:
1  استارت منو را باز کرده و Setting را انتخاب کنید.

2  در صفحه باز شــده، گزینه Time & language را فشار 
دهید.

3  حال گزینه Region & language را انتخاب کنید.
4  در میــان گزینه هاى متعدد موجــود در این صفحه، گزینه 

Languages را یافته و روى آن کلیک کنید.
5  روى گزینه Add a language کلیک کنید تا فهرســت 

زبان هاى موجود براى شما باز شود.
6  بــراى نصــب صفحه کلید نیــز به جاى انتخــاب گزینه

Languages در مرحله 4، ســراغ انتخــاب Keyboards و 
Add a keyboard بروید.

به این ترتیب مى توانید به راحتى زبان ها و صفحه کلیدهاى مدنظر 
خود را انتخاب و به سیســتم اضافه کنید. براى حذف این موارد 
نیز کافى اســت مشابه گام هاى یاد شده را انجام داده و به جاى 
انتخاب Add روى گزینه مدنظر براى حذف شدن کلیک راست 

کرده و Remove را انتخاب کنید.

افزودن زبان فارسى به ویندوز 10

فیلمبردارى از صفحه نمایش آیفون همراه با ضبط صدا

بســیارى از ما کارهایى را روى دســتگاه همــراه خود انجام 
مى دهیم و دوســت داریم بخشــى از آنها را ضبــط کنیم. براى 
مثال وقتى مى خواهید روش اســتفاده از یک نرم افزار را به کسى 
آموزش بدهید، بــه ایجاد یک فایل ویدیوئى نیــاز دارید که در 
آن صدا نیــز نقش مهمى را بازى مى کند، امــا چطور مى توانید 
رخدادهــاى روى صفحه نمایش آیفون خــود را به نحوى ضبط 

کنید که صداى شما نیز در آن باشد.
قبل از هر چیز باید بدانید چگونه از آیفون براى ضبط رخدادها 

استفاده کنید:
1 بخش تنظیمات یا Setting را باز کنید.

 (Control Center) 2 وارد قسمت مرکز تنظیمات دستگاه
شوید.

3 گزینه Customize Controls را انتخاب کنید.
 Screen Recording 4 روى علامــت + مقابل عبــارت

کلیک کنید.
این مراحل براى ضبط رخدادهاى روى صفحه کافى هستند، 
ولى براى داشــتن صداى محیط هنگام ضبــط باید چند مرحله 

دیگر را نیز انجام دهید:
1 بخش تنظیمات یا Setting را باز کنید.

 (Control Center) 2 وارد قسمت مرکز تنظیمات دستگاه
شوید.

3 انگشت خود را چند ثانیه روى گزینه ضبط صدا نگه دارید.
4 گزینه میکروفن مقابل شــما ظاهر مى شود و مى توانید روى 

آن کلیک کرده تا آن را خاموش یا روشن کنید.
نکته: براى خاموش کردن صدا تنها باید مراحل ســرى دوم 

را تکرار کرده و این بار میکروفن دستگاه خود را خاموش کنید.
به این ترتیب بعد از پایان ضبط تصویر، فایل یاد شده در قالب 
یک فایل ویدیوى روى دســتگاه شما ذخیره مى شود و در آینده 
به راحتى قابل اســتفاده و اشتراك گذارى با دیگران خواهد بود. با 
این وجود بهتر اســت قبل از شروع تصویربردارى، حجم موجود 
فضا روى دســتگاه خود را چک کنید تا با مشــکل ذخیره نشدن 

فایل روبه رو نشوید. 


