
یکشنبه
10 شهریور 1398 

شماره  721

اگر مطالب 
این صفحه را 
مى پسندید، 
عدد 5 721
را به شماره 

 300011226
پیامک کنید

5

   ورود جمعى گزینه ها
FormRanger یکى از بهترین افزونه ها براى 
صرفه جویى در زمان، هنگام ایجاد یک فرم اســت. 
بــه جاى آن که اطلاعــات را تک تک و به صورت 
دســتى در سؤالات بنویســید، این افزونه آنها را از 
 (Google Sheets) یک صفحه گسترده گوگل
به طــور خودکار وارد مى کند؛ مى خواهد گزینه هاى 
یک ســؤال چندگزینه اى باشد یا موارد موجود در 
 FormRanger یک فهرست بازشــونده. افزونه
به خصوص براى مواردى کاربردى اســت که یا با 
حجم زیادى از داده مواجه هســتید که ورود دستى 
آن بــه داخل یک فرم زمان بر اســت یا داده هایى 
دارید که احتمال تغییرشان بالاست و نمى توانید هر 
بار فرم را چک کنید که چیزى از قلم نیفتاده باشد. 
کافى است در یک صفحه گسترده آنها را وارد و به 
فرم متصل کنید و پس از تغییر، فرم را رفرش کنید. 
نحوه کار با FormRanger ســاده است. پس از 
نصب، در صفحه یــک فرم، دکمه Add-ons را 
مى زنید و FormRanger  را انتخاب مى کنید. در 
پنجره باز شــده با کلیک روى Start کار شــروع 
مى شــود. هر فیلدى را که مى خواهید داده هایش 
به صورت خودکار وارد شــود، انتخاب کرده و منبع 
آن را از فایل صفحه گســترده (خود فایل به همراه 
صفحه و ســتون) تعیین مى کنید. سپس Next را 
مى زنید، براى فهرست تان نامى مشخص مى کنید و 
Save and Populate Question با زدن دکمه

کار تمام است. همین روند را در مورد بقیه سؤالات 
هم انجام مى دهید.

FormRanger دو قابلیــت جالــب نیز دارد؛ 
یکى آن که مى توانید اطلاعات همه ســؤالات فرم 
را به صورت یکجا پر کرده و دوم مشــخص کنید 
داده ها کى به روزرسانى شــوند (پس از هر ارسال 

یا سر هر ساعت).

   فرم ها بالا!
و  جالــب  افزونــه  هــم   formLimiter
به دردبخورى اســت،  کارش این است که دریافت 

پاســخ براى فرم را پس از شــرط خاصى متوقف 
مى کند. شــرط توقف دریافت پاسخ در این افزونه 
شامل سه مورد است: حداکثر تعداد پاسخ که فقط 
تعداد مشــخصى پاسخ دریافت شود، زمان و تاریخ 
که فقط تا زمان خاصى فرم فعال باشد و سوم، یک 
سلول در یک صفحه گسترده مشخص (که تعریف 
مى کنید) حاوى مقدار خاصى شود. براى هر کدام از 
این موارد هم مى توانید پیامى تعیین کنید که براى 
مخاطبان نمایش داده شود و همچنین اعلان ایمیل 

که هنگام توقف دریافت، برایتان اعلان بیاید.
formLimiter بــراى کارکردهایــى مثــل 
تمرین هاى زمان دار، ثبت نام هاى محدود به تعداد 
یا نظرســنجى هاى محدود به شرط خاصى بسیار 

مناسب خواهد بود.

   اعلان هاى ایمیلى
افزونــه دیگــرى کــه مى تواند در اســتفاده 
بیایــد، کارتــان  بــه  گــوگل  فرم هــاى  از 

Email Notifications for Forms اســت. 
همان طــور که از نامش مشــخص اســت، این 
افزونه براى ارســال اعلان هاى ایمیلى ایجاد شده 
اســت.  این افزونه کارایى ساده اما انعطاف پذیرى 
دارد؛ هر بار که پاســخى بــراى فرمتان دریافت 

مى شود، فعال شــده و شما 
چه  به  مى کنید  مشخص 
ایمیل هایى پیام فرستاده 
مى توانید  شــما  شــود. 
تعییــن کنید کــه براى 
فرم)  (صاحــب  خودتــان 
پیامى ارســال شود، براى کسى 
که فرم را پر کرده یا به صورت حرفه اى تر قوانینى 
مشــخص کنید که بر پایه پاسخ هاى داخل فرم، 
ایمیل به اشــخاص مختلفى فرستاده شود. علاوه 

Email Notifications ،بر این
به شما اجازه مى دهد محتواى 

براســاس  را  ایمیــل 
فیلدهاى فرم بســازید، 
به فایل هاى ارســالى 
در فــرم (در صورت 
دهید  لینک  وجــود) 
و حتــى بــه آیفون 

اعلان  اندرویــد  یــا 
 P u s h )

 (N o t i fi c a t i o n
بفرستید.

   خلاصه حرفه اى
یــک فــرم مفصــل درســت کرده ایــد و 
حــالا خواندن پاســخ هاى زیــاد به آن آســان 
افزونــه یعنــى  کاردان،  بــه  را  کار  نیســت؟ 

Advance Summary بســپارید تــا یک 
خلاصــه جذاب و گرافیکى داشــته باشــید. این 
افزونه با جمع آورى تمام پاســخ هاى یک فرم، آنها 
را به صورت دسته بندى شــده و در انواع نمودارها 
به شــما ارائه مى کنــد.  در تنظیمات آن مى توانید 

فیلترهــاى مختلفــى تعریف کنید تــا خلاصه و 
نمودارها بر اســاس آنها ایجاد شود. مثلا مى توانید 
فیلتــرى تعیین کنید که در یــک گروه خاصى از 
کاربران، توزیــع یک پارامتر چگونه بوده تا نمودار 

مربوط به آن برایتان رسم شود.

   انتشار پاسخ ها
یکــى از محبوب ترین افزونه هــاى فرم هاى 
گــوگل، Form Publisher اســت که البته 
محبوبیتش بى دلیل نیســت. به کمک این افزونه 
مى توانید پاســخ هاى یک فــرم را به 
فرمت هــاى مختلفــى تحویل 
بگیرید.در حالت پیش فرض، 
خروجى  گوگل  فرم هاى 
به صورت  را  پاســخ ها 
خــام و در یک فایل 
صفحه گسترده به شما 
 Form ولى  مى دهد، 
مى تواند   Publisher
قالــب  در  را  پاســخ ها 
گوگل اســناد  فرمت هــاى 

حتــى  و   Docs، Sheets)
Slides)، فایل هاى آفیس (وُرد، اکسل یا 
پاورپوینت) یا پى دى اف تولید کرده و به شما بدهد.
عــادى  به صــورت   Form Publisher
فایل هاى پاســخ ها را به طور خودکار شماره گذارى 
مى کند، اما مى توانیــد از جواب هاى خود فرم هم 
در نام فایل ها اســتفاده کنید تا خروجى گروه بندى 

شده داشته باشید.
این افزونه در دو مدل رایگان و حرفه اى عرضه 
شــده که براى حالت رایگانش تولید حداکثر صد 

فایل در ماه در نظر گرفته شده است.

زمانى براى انجام یک نظرسنجى باید با صرف هزینه و وقت از فرم هاى کاغذى استفاده مى کردید 
و به صورت تلفنى یا حضورى از افراد نظراتشــان را مى پرسیدید. با آمدن سرویس فرم هاى گوگل

(Google Forms) این کار آسان و بى هزینه شده است. در عرض چند دقیقه مى توانید پرسشنامه اى 
با سؤالات مورد نظرتان درست کنید و براى جمع زیادى از افراد بفرستید. پاسخ ها هم بلافاصله و سریع 
در اختیارتان قرار مى گیرد. فرم هاى گوگل به خودى خود سرویس بسیار خوب و کاربردى است، ولى 
براى این سرویس، افزونه هاى متنوعى هم توسعه یافته که بر قدرت آن مى افزاید. در این مطلب نگاهى 

مى اندازیم به چند نمونه از بهترین این افزونه ها.

چند افزونه مفید براى فرم هاى گوگل

رازهاى رو فرم بودن!
محمود صادقى

نحوه نصب یا حذف افزونه ها
https:// نصب افزونه هاى فرم هاى گوگل از داخل یک فرم آغاز مى شود. به سایت
docs.google.com/forms مى روید و یک فرم جدید (با کلیک روى ورقه +) ایجاد 
 Addons مى کنید. حال، در گوشه سمت راست بالا روى منوى سه نقطه مى زنید و گزینه
را انتخاب مى کنید تا در دیالوگ باز شــده، افزونه هاى قابل نصب روى فرم هاى گوگل 
برایتان نمایش داده شــود. هر افزونه اى را که خواســتید، مکان نماى ماوس را روى آن 

مى برید و با فشردن دکمه  Free +اقدام به نصبش مى کنید.
البته براى نصب هر افزونه باید دسترسى آن به برخى اطلاعات فرم و اکانت گوگل تان 
(مثل آدرس ایمیلتان) را هم بدهید تا نصب شود. یک نکته را هم مد نظر داشته باشید: 
درست است که افزونه ها را هنگامى که داخل یک فرم هستید اضافه مى کنید، ولى پس 
از نصب، مى توانید از آنها در تمام فرم هایتان استفاده کنید و نیازى نیست براى هر فرم 
به صورت جداگانه افزونه نصب کنید. براى حذف یک افزونه هم همین مسیر یعنى منوى 
سه نقطه > Addons را طى مى کنید، ولى این بار با پیدا کردن افزونه مورد نظر در میان 
افزونه ها (افزونه هاى نصب شده جداگانه نشان داده نمى شوند)، ماوس را روى آن مى برید 
و دکمه Manage را کلیک مى کنید. از منوى بازشــده، گزینه آخر یعنى Remove را 

مى زنید تا افزونه از فرم هاى گوگل حذف شود.

کارگاه

افزونه ها را به 
فرم هاى گوگل 

بیفزایید تا فرم هاى 
روفرمى داشته 

باشید!

افزونه 
 FormRanger

به خصوص براى مواردى 
کاربردى است که یا با حجم زیادى 
از داده مواجه هستید که ورود دستى 
آن به داخل یک فرم زمان بر است یا 
داده هایى دارید که احتمال تغییرشان 

بالاست و نمى توانید هر بار فرم را 
چک کنید که چیزى از قلم 

نیفتاده باشد


