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 جمع زدن ســریع با کلید ALT و =
کافی اســت که در انتهای یک ســطر یا ســتونی ســلولی 

را انتخــاب کنیــد و ایــن کلیــد = + ALT را بزنیــد تــا تابــع 
SUM برای شــما نوشــته شــود.
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کلیدهــای تنظیــم فرمت اعداد
جالــب اســت بدانیــد کــه کلیدهــای CTRL + SHIFT و 
اعــداد 1 تــا 5 بــرای فرمــت ســل اعــداد بــه‌کار می‌رونــد. 
 1+CTRL+SHIFT خود من بیشترین استفاده را از کلید
می‌کنــم کــه ایــن کلیــد باعــث نمایــش یــک عــدد در حالــت 

Number می‌شــود.
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نمایــش همه فرمول‌ها
بــا زدن کلیــد ` + CTRL حالــت شــیت اکســل عــوض 
بــه شــما نمایــش  را  می‌شــود و تمامــی فرمــول هــا 
ــن  ــاره زدن همی ــا دوب ــه ب ــد ک ــوش نکنی ــد. فرام می‌ده
کلیــد مجــدد بــه حالــت عــادی شــیت بــر خواهیــد گشــت.

 نکته: علامت ` را در سمت چپ عدد 1 کیبورد کامپیوتر 
باید پیدا کنید. روی این کلید علامت ~ هم می بینید.(
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اگــر شــما هــم کاربــر حرفــه‌ای اکســل هســتید 
ــرعت  ــر س ــد براب ــا چن ــن ترفنده ــا ای ــد ب می‌توانی

کار خودتــان را در اکســل بیشــتر کنیــد.
 اســتفاده از ایــن ابزارهــا بســیار ســاده اســت، 
ــل در  ــای اکس ــکات و ترفنده ــن ن ــه ای ــرای این‌ک ب
ــد  ــام دهی ــا را انج ــار آنه ــد ب ــد، چن ــان بمان خاطرت

ــد. ــره کنی ــه را ذخی ــن صفح ــا ای ی

*

  ترفند پرکاربرد گوشی های اندرویدی
گوشی های اندروید گسترده ترین محدوده مصرفی کاربران را به خود اختصاص داده اند که 

ترفند و نکته هایی در این سیستم عامل ها وجود دارد که دانستن آنها بسیار کاربرد دارد.

شــاید تــا بــه حــال در کنــار دوســتان‌تان کــه دارای گوشــی آیفــون هســتند، چندیــن بــار مشــاهده کــرده ایــد کــه آنهــا از 
برنامــه   Siri   اســتفاده مــی کننــد و از طریــق آن نیازهــای خــود را در زمینــه هــای مختلــف برطــرف مــی کننــد. امــا ایــن 
گــی تنهــا در گوشــی هــای آیفــون ســاخته اپــل نیســت!! شــما مــی توانیــد بــا اســتفاده از گــوگل ویــس ســرچ نیــز اقــدام  ویژ

بــه چنیــن کاری کنیــد تــا بتوانیــد بــه ســادگی جســت‌وجو کنیــد.
گهــان بــه فکــر جســتجو عبــارت کلیــدی در گــوگل  بــرای مثــال تصــور کنیــد شــما در حــال بــازی کــردن هســتید کــه نا
ــا یکــی از دوســتان خــود ارتبــاط برقــرار کنیــد. شــاید  می‌افتیــد یــا مــی خواهیــد بــدون آن‌کــه از بــازی بیــرون بیاییــد، ب
چنیــن چیــزی محــال باشــد و به‌صــورت کلــی از بــازی بیــرون مــی آییــد و اقــدام بــه کاری کــه مدنظرتــان بــود، مــی کنیــد.
لازم بــه ذکــر اســت کــه بــا اســتفاده گــوگل ویــس ســرچ دیگــر نیــازی بــه ایــن نداریــد کــه بــرای جســت‌وجو و انجــام کارهــای 
دیگــری کــه مدنظرتــان اســت اقــدام کنیــد! بــرای اســتفاده از ایــن اپشــن مــی بایســت ابتــدا دیتــا گوشــی خــود را روشــن 
کنیــد و ســپس دســت خــود را چنــد ثانیــه روی دکمــه هــوم نگــه داریــد و ســپس عبــارت مــورد نظــر خــود را هماننــد ســیری 

از گــوگل بخواهیــد تــا انجــام دهــد.

بــا اســتفاده مکــرر و بــاز و بســته کــردن برنامــه هایــی کــه در طــول روز از آنهــا اســتفاده مــی کنیــد، حافظــه رم گوشــی 
شــما پــر مــی شــود و از ایــن رو طبیعتــا احتمــال کنــد شــدن گوشــی شــما نیــز وجــود خواهــد داشــت. امــا راه حــل بــه 
نظــر شــما چیســت؟ آیــا مــی تــوان از داخــل گوشــی ایــن اقــدام را انجــام داد و برنامــه هــای بــاز را هــم ببندیــم؟ پاســخ 

ســوال شــما بســیار ســاده اســت و اندرویــد بــرای ایــن مشــکل هــم راه حلــی تعبیــه کــرده اســت.
گی ابتدا باید وارد  Settings  شــوید و در منو تنظیمات عبارت Device care   را جســت‌وجو   برای اســتفاده از این ویژ
کــرده و   روی آن کلیــک کنیــد. ایــن برنامــه یــک برنامــه آپتیمایــزر اســت و مــی توانیــد از طریــق آن حافظــه رم پــر شــده 

را توســط برنامــه هایــی کــه بــاز و بســته کــرده ایــد را خالــی کنیــد.

یکــی از اصلــی تریــن و مهــم تریــن مشــکلاتی کــه ممکــن اســت هــر یــک از مــا کاربــران اســمارت فــون هــا بــا آنهــا 
گهانــی بــا پــر شــدن حافظــه گوشــی روبــه‌رو شــویم و نوتیفیکیشــن  روبــه‌رو شــویم ایــن اســت کــه به‌صــورت نا
آن‌را دقیقــا در منــو بــالا مشــاهده کنیــم. امــا جــای هیــچ نگرانــی نیســت‌، چــرا کــه شــما مــی توانیــد بــه راحتــی 

حافظــه گوشــی را خالــی کنیــد.  

از مهــم تریــن برنامــه هــای گوشــی سامســونگ مــی تــوان بــه موزیــک پلیــر اختصاصــی سامســونگ اشــاره کــرد 
کــه بــی شــک یکــی از مجهزتریــن و کارآمدتریــن موزیــک پلیرهــای متعلــق بــه گوشــی هــای اندرویــدی از جملــه 

گــی هــا و کاربردهــای مختلفــی اســت. سامســونگ مــی باشــد کــه دارای ویژ
گــی هایــی کــه مــی تــوان بــه آن اشــاره کــرد ایــن اســت کــه مــی توانیــد بــه راحتــی موســیقی   یکــی از مهــم تریــن ویژ

را در صفحــه قفــل کنتــرل کنیــد!
گــی بایــد وارد سامســونگ موزیــک پلیــر شــوید. ســپس از طریــق ســه نقطــه عمــودی   بــرای فعــال کــردن ایــن ویژ
در گوشــه بــالا ســمت راســت، گزینــه Settings را انتخــاب کنیــد. بعــد از انتخــاب ایــن گزینــه اینــک بایــد تیــک 
گزینــه   Control using Lock screen را فعــال کنیــد. بعــد از فعــال شــدن شــما مــی توانــد موســیقی را در صفحــه 

قفــل گوشــی خــود کنتــرل کنیــد.

کثــر برنامــه هایــی کــه دانلــود مــی کنیــد، شــامل ایــن  کسســوری یــا جانبــی هســتند کــه ا ویجــت هــا برنامــه ا
ویجــت هســتند! از ایــن رو بــرای اســتفاده از ویجــت هــا روی صفحــه هــوم گوشــی مــی توانیــد انگشــت خــود 
را روی صفحــه نمایشــگر نگــه داریــد تــا گزینــه هــای زیــر بــاز شــوند کــه ویجــت هــا بــه خــودی خــود یکــی از 

ترفند‌هــای اندرویــدی هســتند.
 دقیقــا در گزینــه دوم از ســمت راســت متعلــق بــه ویجــت ها‌ســت کــه بــا فشــردن انگشــت‌تان مــی توانیــد 
ویجت‌هــای نصــب شــده اعــم از ویجــت ســاعت، آب و هــوا، ایمیــل و.. را مشــاهده کنیــد. بــرای انتقــال آنهــا بــه 

صفحــه هــوم بایــد دســت‌تان را روی هــر یــک از آنهــا نگــه داریــد و بــه ســمت صفحــه هــوم بکشــید.
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  گوگل 
ویس سرچ

 بهینه سازی 
گوشی

خالی کردن گوشی 
پرشده 

 کنترل موسیقی 
در صفحه قفل

 استفاده از ویجت‌های 
کاربردی اندروید
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Format Painter بــر روی ابــزار Double-click
 Format تقریبا همه کاربران اکسل، آتلوک و ورد با ابزار
Painter آشــنا هســتند و مــی داننــد کــه ایــن ابــزار بــرای 
copy-paste کــردن فرمــت )تنظیمــات ظاهــر( اســتفاده 
مــی شــود و جالــب اســت کــه اکثــر آنهــا نمــی داننــد کــه 
اگــر روی ایــن ابــزار Double-Click کننــد ، مــی تواننــد 

چنــدی بــار از آن در جاهــای مختلــف اســتفاده نماینــد.


